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คำนำ 

 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา มีบทบาทหน้าที่ในการจัด

สวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา และ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ ในการ
ดำเนินการรับลงทะเบยีนผู้สงูอายุเพื่อรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงิน
เบี้ยความพิการ และรับคําร้องผู้ปว่ยเอดสเ์พื่อขอรับเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ทั้งนี้ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ 
ให้กับผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่ อการยั งชีพขององค์กรปกครองส่วนท้ อง ถ่ิน  พ .ศ.2548 ระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.
2566 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินพ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 ดังนั้น เพื่อให้
ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจทีถู่กต้องมแีนวทางในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสู่
ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว กองสวัสดิการสังคม องค์การ
บริหารส่วนตำบลหนองบวัศาลา จึงได้จัดทำคู่มือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน การลงทะเบียนและ
ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคําร้อง
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ข้ึน   

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้
จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ
รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจน  ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและ
ประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป    

          
                                                          
                           กองสวัสดิการสังคม   

องค์การบรหิารส่วนตำบลหนองบัวศาลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
➢คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ

1. มีสัญชาติไทย 
2. ผู้สูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปีบรบิูรณ์ ท่ียังไมเ่คยลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
3. ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ 2567) 

นับจนถึงวันท่ี 1 กันยายน 2567 (เกิดก่อนวันท่ี ๒ กันยายน 2507)  
4. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา 
5. ไม่เป็นผู้ท่ีรบัสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 

หรือเทศบาล  อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะ
เดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ท่ีได้รับ
เงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนท่ีรัฐหรือเทศบาล  อบต. 
จัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบยีบ 
 
หมายเหตุ : กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุ ย้ายภูมิลำเนาไปยงัองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้สูงอายุจะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ ท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับแต่วันท่ีย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้น  โดยจะได้รับ
เงินจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจนสิ้นปีงบประมาณ (กันยายน 2566) และรับเงินท่ี
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม 2567) 
  

 

➢ หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี 
1. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อม

สำเนา   จำนวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบา้นพร้อมสำเนา   จำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และเลขที่บญัชี)  

สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผา่นธนาคาร 
จำนวน  1   ชุด 
➢ ผูอ้ื่นยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่น
คำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อท่ี องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบวั
ศาลา โดยต้องมีหนังสือมอบอำนาจตัวจริง พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบ
อำนาจ จำนวน 1 ชุด 



 
 
➢ ยื่นเอกสารแล้วจะได้รับเงินเม่ือไหร่ ? 

1. ผู้สูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ท่ีมา
ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนตุลาคม - เดือนพฤศจิกายน 2565 
และเดือนมกราคม - เดือนกันยายน 2566 จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ 1 
ตุลาคม 2566 เป็นต้นไป (ปีงบประมาณ 2567) 

2. ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ 2567) นับ
จนถึงวันท่ี 1 กันยายน 2567 (เกิดก่อนวันท่ี ๒ กันยายน 2507) ท่ีมาลงทะเบียน
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนตุลาคม - เดือนพฤศจิกายน 2565 และเดือน
มกราคม - เดือนกันยายน 2566 จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจาก
เดือนท่ีมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์  (ปีงบประมาณ 2567) 

 ➢ ผูสู้งอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ ? 
       ปัจจุบันได้จ่ายแบบขึ้นบันได ดังนี ้
       อายุ  60 – 69 ปี  จะได้รับ  600  บาท 
       อายุ  70 – 79 ปี  จะได้รับ  700  บาท 
       อายุ  80 – 89 ปี  จะได้รับ  800  บาท 
       อายุ  90  ปขีึ้นไป จะได้รับ  1,000 บาท 
 ในกรณีผูสู้งอายุท่ีมีสิทธิรบัเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุยา้ยทะเบียนบา้น ให้เทศบาล หรือ อบต. 
ท่ีเคยจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายเุดิมยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุจนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณ 2566 
หากมีความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แห่งใหม่ต้องไปจดทะเบียนเพื่อขอรับ
เบี้ยยังชีพท่ีเทศบาลหรือ อบต. แห่งใหม่ทันที ภายในเดือนพฤศจิกายนของปี 2566 และเริ่มรบั
เงินท่ีใหม่ในเดือนตุลาคม ของปีงบประมาณ 2567 
 
 
 
➢ วันเวลาที่เปิดให้บริการ 
    ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2565 - เดือนพฤศจิกายน 2565 และเดือนมกราคม - เดือน
กันยายน 2566 ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพแทนโดยมีหลักฐานตามท่ีราชการกำหนด ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วน
ตำบลหนองบัวศาลา ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น.(ในวันและเวลาราชการ)  
➢ ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้สูงอายุยืน่เอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบยีนผูสู้งอายุ 
2. เจ้าหน้าท่ีรบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
➢ ระยะเวลา 

    ระยะเวลาดำเนินการรวมไม่เกิน 1 วัน 
 



 
 
 
➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
      กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา 
➢ ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร            

1. ผู้สูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ท่ีมาลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนตุลาคม - เดือน
พฤศจิกายน 2565 และเดือนมกราคม - เดือนกันยายน 2566 จะมีสิทธิได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566 เป็นต้นไป (ปีงบประมาณ 
2567) 

2. ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ 
2567) นับจนถึงวันท่ี 1 กันยายน 2567 (เกิดก่อนวันท่ี ๒ กันยายน 2507) 
ท่ีมาลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุตั้งแต่เดือนตุลาคม - เดือน
พฤศจิกายน 2565 และเดือนมกราคม - เดือนกันยายน 2566 จะมีสิทธิได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนท่ีมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์   
(ปีงบประมาณ 2567) 

➢ หมายเหตุ  
     เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  สำเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถเขียนได้     
ให้พิมพ์ลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สัญลักษณ์ผูสู้งอาย ุ

 
 
 
 



 
 

การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
 
 
 
 

    ➢ จดทะเบยีนความพิการได้ท่ี               
         สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครราชสีมา  
         โทรศัพท์  044-241079 
    ➢ หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ต่ออายุบัตรคนพิการ   
      ➢ ในกรณีท่ีคนพิการไปด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังนี้  

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จำนวน  1  ฉบบั                
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบา้น    จำนวน  1  ฉบบั  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบา้น (ผู้ดูแลผู้พิการ)   
    จำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถา่ยคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบนั หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน  2  

ใบ   
 

ในกรณีเป็นเด็กใช้สูตบิัตร  พร้อมท้ังถ่ายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้นำบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบา้นของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 

 
 
 
 
➢ ในกรณีท่ีไปดำเนินการแทนคนพิการให้เตรียมเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้  
1. สำเนาประจำตัวบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบา้น   จำนวน  1  ฉบบั  
2. หนังสือมอบอำนาจ           จำนวน  1  ฉบบั  
3. รูปถา่ยคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบนั หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน    

จำนวน  2  ใบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
➢ หลังจากจดทะเบียนความพิการแล้ว อบต.หนองบัวศาลา จะช่วยเหลือ  
     อย่างไร       
         นำบัตรประจำตัวคนพิการ มาลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ ท่ีกองสวัสดิการ
สังคม  อบต.หนองบัวศาลา จะมีเจา้หน้าท่ีคอยให้คำปรึกษาและแนะนำการขึ้นบัญชี เพื่อขอรับ
เงินเบี้ยความพิการ  

การลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยความพิการ (รับลงทะเบียนทุกวัน ในวันและเวลาราชการ)  
➢ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ             
      1. สัญชาตไิทย             
      2. มีบัตรประจำตัวคนพิการ             
      3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์ อบต.หนองบัวศาลา             
      4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ             
      5. ในกรณีผู้พิการเป็นผูซ้ึ่งต้องขังหรือจำคุกอยู่ในเรือนจำ  ทัณฑส์ถานหรือสถานคุมขัง ของ
กรมราชทณัฑ์  หรือเป็นผูซ้ึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน   หรือ ศูนย์
ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน  ให้ไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการต่อผู้บังคับบัญชา 
หรือผู้อำนวยการตามสถานท่ีท่ีอยู่  
 
 
 
 
 
 
 
 
➢  เอกสารหลักฐานในการลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ ดังน้ี               
     1. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ           จำนวน    1    ชุด              
     2. สำเนาทะเบยีนบา้น                       จำนวน    1    ชุด              
     3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี)         จำนวน    1    ชุด  
  
➢  กรณีที่ผู้อื่นยื่นแทนใช้หลักฐานดังน้ี              
    1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน              จำนวน     1   ชุด              
    2. สำเนาทะเบยีนบา้น                          จำนวน     1   ชุด              
    3. หนังสือมอบอำนาจ                                              จำนวน     1   ชุด   
    4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี)          จำนวน     1   ชุด 
 
 



 
 
 
➢ วันเวลาที่เปิดให้บริการ  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  ในวันและเวลาราชการ ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.   
➢ ขั้นตอนการให้บริการ  

1. คนพิการยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนรบัเบีย้ความพิการ  
2. เจา้หน้าท่ีรบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคณุสมบัติ  
3. เสนอคณะผู้บริหาร  

➢ ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน  

➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา 

➢ ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร               
คนพิการท่ีขึ้นทะเบียนไว้  จะได้รบัเงินเบีย้ความพิการในเดือนถัดไป  (ไม่มีการจา่ย

ย้อนหลัง)  
➢ หมายเหตุ            

เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  สำเนาถูกต้องทุกฉบับ   ผู้พิการท่ีไม่สามารถเขียนได้   
 ให้พิมพ์ลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณ์ผู้พิการ 
 
 



 
 

การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 

➢ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรบัเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
➢ กำหนดรับลงทะเบียน  

เมื่อได้รับใบรบัรองแพทย์ว่าติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมายื่นคำขอขึน้ทะเบียน
ท่ี กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบวัศาลา ในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 
08.30 น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)  
➢ คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ ดังน้ี  

1. มสีัญชาติไทย  
2. เป็นผู้มีภูมลิำเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎร์ในเขตพ้ืนท่ีองค์การบริหารส่วนตำบล

หนองบัวศาลา 
3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรอืไม่ 

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได ้
 
 
 
 
 

➢ หลักฐานในการลงทะเบียน ดังน้ี  
    1. ใบรบัรองแพทย์ระบุผู้ติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐเท่านั้น ฉบบัจริง    จำนวน  1  ฉบับ  
    2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                        จำนวน  1  ฉบับ  
    3. สำเนาทะเบยีนบา้น                     จำนวน  1  ฉบับ  
    4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร          จำนวน  1  ชุด  
➢ ขั้นตอนการให้บริการ  
     1. ผู้ป่วยติดเชื้อ HIV ยืน่เอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบยีนผู้ป่วยเอดส์  
     2. เจ้าหนา้ท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
     3. เสนอคณะผู้บริหาร    

 
 
 



 
 
 
➢ ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน  
➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา 
➢ ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร               

ผู้ป่วยเอดส์ท่ีขึ้นทะเบียนไว้  จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้น ทะเบียน
และผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหนา้ท่ีและคณะผู้บริหารแล้ว  
➢ หมายเหตุ      

เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ท่ีไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์
ลายมือแทน  
➢ สอบถามเพิ่มเติมได้ที่     

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา อำเภอเมืองนครราชสีมา  
จังหวัดนครราชสีมา  30000 

โทรศัพท์  044-218122  ต่อ 6 
หรือเว็บไซต์ https://www.nongbuasala.go.th 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ
ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรงเอดส์ /AIDS เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV 

หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรบัเงินสงเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คำชี้แจง 
 
 
 

❖❖ ผู้สูงอายุ/คนพิการ ท่ีมีสิทธิ รับเงินเบี้ ยยังชีพอยู่แล้วในพื้ นท่ีอื่น  
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนอง
บัวศาลา ให้มาข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลหนอง
บัวศาลา แต่สิทธิการรับเงินยังรับอยู่ท่ีเดิมจนสิ้นปีงบประมาณนั้น  
❖ ❖ ตัวอย่าง เช่น นายแดง รับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยู่ท่ี องค์การบริหารส่วน
ตําบล ก. ภายหลังได้แจ้งย้ายมาอยู่พื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัว
ศาลา ในวันท่ี 15 มิถุนายน 2566   นายแดง ต้องมาข้ึนทะเบียนใหม่ท่ี
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา ภายในเดือนพฤศจิกายน 2566 แต่ 
นายแดง ยังคงรับเงินจากองค์การบริหารส่วนตําบล ก. จนถึง เดือนกันยายน 
2566 และจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพจากองค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัว
ศาลา ในเดือนตุลาคม 2566 เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา จะดำเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้พิการ ท่ีมาข้ึนทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเร่ิมจ่ายในเดือนถัดไป โดยจะจ่ายเป็น
เงินสด หรือโอนเข้าบัญชี ตามท่ีผู้มีสิทธิได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 

 
 

❖ ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงนิ 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยยังชีพผู้พิการ❖ 

 
ให้ผู้มีสิทธิ รับเบี้ ยยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตามประกาศท่ีป้าย

ประชาสัมพันธ์ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา ภายในวันท่ี 15 
ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันท่ีสิ้นสุดกําหนดการลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพฯ 
คือ วันท่ี 30 เดือน พฤศจิกายน ของทุกปี) 

  
    

 
 
 

การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา จะดำเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ย

ยังชีพผู้สูงอายุ ที่มาข้ึนทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเร่ิมจ่ายตั้งแต่เดือนตุลาคม ของ
ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี ตามท่ีผู้มีสิทธิได้แจ้งความ
ประสงค์ไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอายุ 

 
 

 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี 2566)    

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได            
แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือ       
เป็นข้ันข้ึนไปเร่ือย ๆ   

 
❖ โดยเร่ิมตั้งแต่  อายุ 60 ปี โดยคํานวณตามปี งบประมาณ ไม่ใช่ปี

ปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุ ระหว่างปี ❖ 
 

  

 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 
สำหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 

ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 

ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

  

 
 
 



 
 

❖ วิธีคำนวณอายุ ของผู้สูงอายุ❖ 
 

❖การนับรอบปีงบประมาณ คือ❖  
1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น ปีงบประมาณ 2566 จะเร่ิมตั้งแต่       

1 ตุลาคม 2565 ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2566 ปีงบประมาณ 2567 จะเร่ิม
ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566  ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2567  

 

❖ การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่ เท่าไหร่ ให้นับ ณ 
วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น❖  

เช่น 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2495 ณ วันท่ี 30 กันยายน 
2565 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพ 
เดือนละ 700 บาท ใน เดือน ตุลาคม 2565  (ปีงบประมาณ 2566)    

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2495 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2565 นาง 
ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 
บาท เท่าเดิม จนกวาจะถึงรอบปีถัดไป เดือน ตุลาคม 2566 (ปีงบประมาณ 
2567)       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพ 
 
 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ   
 

◆ หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ ◆ 
 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา 
2. ตรวจสอบเงินเบ้ียยังชีพจะเข้าบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิภายในวันที่ 10 

ของเดือน   
3. เม่ือย้ายภูมิลำเนาจาก องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา ไปอยู่

ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งขอมูลเพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลาได้รับทราบ  
  4. กรณีตาย ให้ผูดู้แลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการ แจ้งการเสียชีวิตให้
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวศาลา ได้รับทราบ (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) 
ภายใน 7 วัน 

 
 
 



◆แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ (การรับขึ้นทะเบยีนผู้สูงอายุ)◆ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอาย ุ

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม 

 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี 
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมี  
รูปถ่ายพร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และ
เลขท่ีบัญชี) สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร จำนวน 1  ชุด 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เสนอผู้บริหาร 
จัดทำประกาศรายช่ือ 

 

1 วัน 

1 ชม. 



◆แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ (การรับขึ้นทะเบยีนผู้พิการ)◆ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนคนพิการ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม 

 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี 
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จำนวน  1  ฉบับ                 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ) จำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 น้ิว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน  2  ใบ   
   ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมท้ังถ่ายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนให้นำบัตร        
   ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ย่ืนแทนมาด้วย) 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เสนอผู้บริหาร 
จัดทำประกาศรายช่ือ 

 

1 ชม. 

1 วัน 



◆แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ  (การเบิก-จา่ยเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ)◆ 
 
  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึก
ข้อความ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
 

นำเงินเข้าบัญชี ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผู้รับเงิน 
 



◆แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ  (การเบิก-จา่ยเงนิเบี้ยยังชีพผู้พิการ) ◆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึก
ข้อความ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้พิการ/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
 

นำเงินเข้าบัญชี ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผู้รับเงิน 
 



 
◆ระเบยีบ กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง ◆ 

 
 
 

◆ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2566 
 

◆ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
พ.ศ.2553 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2562 

 
◆ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 



 
 

สารพันคำถาม 
 

ถาม  สำหรับผู้ต้องขังหรือจำคุกอยู่ในเรือนจำ ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของ
กรมราชทัณฑ์ สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม่?  

ตอบ ข้ึนทะเบียนได้ ให้มอบอำนาจให้ผู้บัญชาการเรือนจำ ผู้อำนวยการทัณฑ
สถาน เจ้าหน้าท่ีท่ีผู้บัญชาการเรือนจำมอบหมายหรือมอบอำนาจให้บุคคลดำเนินการ 
ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตาม
ภูมิลำเนาของผู้มีสิทธิ โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินยึดวันท่ีลงทะเบียนในแบบคำ
ขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   

ถาม พระภิกษุสงฆ์สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม ?  
ตอบ ข้ึนทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ท่ีไดรับเงินเดือน (เงินนิตยภัต)  

เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบล เป็นต้น    
ถาม ผู้ท่ีดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รอง นายก อบต., สมาชิกสภา, 

กำนัน, ผู้ใหญ่บ้าน สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  
ตอบ ข้ึนทะเบียนไม่ได้ เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ แต่เมื่อพ้นจากตำแหน่งแล้ว 

สามารถมาข้ึนทะเบียนได้ 


