
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวศาลา 
เรื่อง  แผนการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวศาลา 

-------------------------------- 
การจัดเก็บภาษีอากรต่างๆ และค่าธรรมเนียมที่อยู่ในหน้าที่และความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วน

ต าบลหนองบัวศาลา จะต้องด าเนินการให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและส ารวจตามที่ได้ประมาณการไว้ในข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวศาลาจะต้องจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีอากรและ
ค่าธรรมเนียมขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวศาลา ให้ผู้ปฏิบัติทุกคนยึดถือเป็นแผนการตามพระราชบัญญัติ
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.
2508 โดยมีรายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายและข้ันตอนต่างๆ ที่ต้องท าดังนี้ 

 

วัน/เดือน/ปี เรื่องท่ีต้องท า หมายเหตุ 
 1 ต.ค. – 30 พ.ย.59 
 
 
 
 
 1 -30 ธ.ค.59 
 
 
 
1 – 30 ม.ค.60 
 
 
 1 ม.ค.-31 พ.ค.60 
 
 
 
 
 
 
 1 – 28 ก.พ.60 

- การเตรียมการข้อมูลผู้ เสียภาษี การส ารวจและเตรียม
แบบฟอร์มเอกสารต่างๆ ในการจัดเก็บภาษีป้าย ภาษี
โรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ ค่าธรรมเนียมต่างๆ ให้
พร้อม 
- การซักซ้อมความเข้าใจการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 
- การส ารวจข้อมูลผู้เสียภาษีรายใหม่ การประชาสัมพันธ์ 
ประกาศให้ผู้มีหน้าที่ช าระภาษีได้รับทราบระเบียบและ
ขั้นตอนห้วงระยะเวลาการยื่นแบบช าระภาษี เพ่ือสร้างความ
เข้าใจที่ถูกต้อง 
- การแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าที่ผู้ร่วมปฏิบัติงาน
จัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ 
- การจัดท าประกาศเกี่ยวกับเรื่องภาษีอากร 
- ท าการประชาสัมพันธ์อย่างต่อเนื่อง 
- ท าหนังสือแจ้ง 
- ท าหนังสือเร่งรัด กรณียังไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษี เมื่อมี
การประชาสัมพันธ์และแจ้งหนังสือเป็นลายลักษณ์อักษรแล้ว 
- การจัดเตรียมเอกสารและสถานที่พร้อมที่จะให้บริการทันที 
- รับแบบแสดงรายการเกี่ยวกับภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
- ตรวจสอบความถูกต้องของการกรอกแบบพิมพ์ 
- การประเมินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามอัตราที่กฎหมาย
ก าหนด 
- การรับช าระภาษี 
- การตรวจสอบทะเบียนและข้อมูล เพ่ือติดตามเร่งรัดผู้ที่ 

หัวหน้าฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บ
รายได ้
เจ้าหน้าที/่ผู้ช่วยจัดเก็บรายได ้
 
ปลัดอบต.และผู้อ านวยการ
กองคลัง 
หัวหน้าฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บ
รายได ้
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 
 
หัวหน้าฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บ
รายได ้
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 
 
 
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 
 
ปลัดอบต.และผู้อ านวยการ
กองคลัง 
หัวหน้าฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บ
รายได ้
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 



      -2- 
 

วัน/เดือน/ปี เรื่องท่ีต้องท า หมายเหตุ 
  
 
1 มี.ค. – 31 มี.ค.60 
 
 
 
 
 
 1 - 30 เม.ย.60 
 1 - 31 พ.ค.60 

ไม่มายื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ภายในก าหนด 
-ตรวจสอบความถูกต้องของการกรอกแบบพิมพ์ 
-การประเมินค่าภาษีป้าย ตามท่ีกฎหมายก าหนด 
-รับแบบแสดงรายการเกี่ยวกับภาษีป้าย 
-การรับช าระภาษีป้าย 
-การตรวจสอบทะเบียนข้อมูลเพ่ือติดตามเร่งรัดผู้ไม่มายื่น
แบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย ภายในก าหนด 
-รับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
-การตรวจสอบทะเบียนและข้อมูลเพ่ือเร่งรัดผู้ไม่มายื่น
แบบแสดงรายการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ ภายในก าหนด 
- การเตรียมการข้อมูลผู้เสียภาษี การส ารวจและเตรียม
แบบฟอร์มเอกสารต่างๆ ในการจัดเก็บภาษีป้าย ภาษี 
 

 
 
ปลัดอบต.และผู้อ านวยการ
กองคลัง 
หัวหน้าฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บ
รายได้ 
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 
 
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 
 
 
เจ้าหน้าที่/ผู้ช่วยจัดเก็บรายได้ 
 

 
  ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

   ประกาศ ณ วันที่  1  ตุลาคม  พ.ศ. 2559 
 
 
 
 
     (นายจ าเริญ  เปล้ากระโทก) 
    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวศาลา 


